Temeljem ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16)
i ¢lanka 24. st. 2. alineje 1. Statuta Glazbene $kole Karlovac, Augusta Cesarca 3, Skolski
odbor Glazbene $kole Karlovac na 2. sjednici odrzanoj 30. svibnja 2017. godine donosi

UPUTU O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Predmet Upute

I
U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovom
Uputom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba,
radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (dalje u tekstu: jednostavna nabava), a za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/2016), ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

Sastavni dio ove Upute jesu:

- Dodatak I. Procedura stvaranje ugovornih obveza za koje je potrebna procedura javne
nabave

- Dodatak II. Procedura stvaranje ugovornih obveza u vrijednosti od 20.000 do 70.000
kuna za koje nije potrebna procedura javne nabave

- Dodatak III. Procedura stvaranje ugovornih obveza u vrijednosti od 70.000 do 200.000
za robe i usluge ili radove do 500.000,00 kuna za koje nije potrebna procedura javne
nabave

- Dodatak IV. Procedura stvaranje obveza u vrijednosti do 20.000,00 kn za koje nije
potrebna procedura javne nabave

II.
U provedbi nabave robe, radova i usluga pored ove Upute, obvezno je primjenjivati i
druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, i dr.)

III.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ove Upute, Skola je obvezna
voditi raduna o nalelima javne nabave i moguénosti primjene elektronickih sredstava
komunikacije.



Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna

IV.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.

NarudZbenica mora sadrZavati najmanje sljedece podatke:

- naziv, sjediste i OIB dobavljaca

- naziv (vrsta) robe/radova/usluge

- jedinica mjere

- koli¢ina

- jedini¢na cijena

- ukupna cijena

- rok i nacin placanja

- rok za izvrSenje/isporuku

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja, a o izdanim narudZbenicama
vodi se posebna evidencija.

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna i manja od 70.000,00 kuna

V.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna i manje od 70.000,00 kuna narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta, koje su prikupljene na dokaziv nacin (elektronickom poStom,
putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga i dr.)

Narugitelj istrazuje trziSte i prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata koji su
registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrSenje radova ili isporuku robe. Iznimno, ovisno
o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se
uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5
(pet) dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna i manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kuna

VL

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manje od 200.000,00
kuna, odnosno manje od 500.000,00 kuna poziv za dostavu ponuda objavljuje se na
internetskim stranicama i/ili se upuéuje poziv za dostavu ponuda na najmanje 5 (pet)
gospodarska subjekta ovisno o predmetu nabave na dokaziv nacin (elektronickom postom,
putem ovlaStenog pruZatelja postanskih usluga i dr.). Iznimno, ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom)
gospodarskom subjektu.



Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 10 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja/slanja poziva za dostavu ponuda.

Za nabavu procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna imenuje se stru¢no povjerenstvo od
najmanje 2 (dva) ¢lana, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat na podrucju javne
nabave. Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici naru¢itelja.

Provodenje postupka
VII.

Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka V. i VI. mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden
na nac¢in da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucuju izradu i dostavu ponude.

Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrzavati slijedece podatke:
- naziv i sjediste Narucitelja,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- nalin placanja,
- rok i mjesto isporuke robe/izvr§enja radova/pruzanja usluge,
- rok za dostavu ponuda,
- troSkovnik,
- nacin dostavljanja ponude,
- adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu.

Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju ¢ine skice, nacrti,
planovi, studije i sli¢ni dokumenti.

Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka VI. ove Upute u pozivu za dostavu ponuda
mogu se odrediti osnove za iskljudenje gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne,
ekonomsko-financijske i tehni¢ke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekata te
odgovarajuca jamstva.

Kriterij za odabir ponude

VIIL.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduje se i
drugi kriteriji povezani sa predmetnom nabave primjerice: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne znalajke, ekoloske znaajke, operativni troSkovi, kvalifikacije i
iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i dr.



IX.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja. Kada je dostavljena izmjena i/ili
dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici narucitelja, te ako
je potrebno neovisne stru¢ne osobe.

Ovlasteni predstavnici naruitelja sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledu 1 ocjeni
ponuda, te prijedlog Odluke koju potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
na¢in (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom,
objavom na internetskim stranicama narucitelja).

X.
Po provedenoj nabavi izraduje se narudzbenica ili ugovor, a koje potpisuje odgovorna
osoba narucitelja.
Nakon potpisa 1 (jedan) primjerak narudZbenice/ugovora dostavlja se odabranom
ponuditelju, a 1 (jedan) primjerak racunovodstvu.
IzvrSenje narudZbenice/ugovora duzna je pratiti osoba koja je inicirala i/ili podnijela
zahtjev za nabavu.

Zavr$ne odredbe

XI.
Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaziti Uputa za provedbu postupaka nabave

robe, radova i usluga bagatelne vrijednosti
(KLASA: 003-04/14-01/1, URBROJ: 2133-44-14-01 od 27. oZujka 2014. godine)

XII.
Ova Uputa stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se na internetskim
stranicama $kole.

KLASA: 003-04/17-01/10
URBROJ: 2133-44-17-01
Karlovac, 30.05.2017.

f/\‘ sk PredSJednlk Skolskog odbora

I3 , RobertP a S.
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DODATAK I.

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA
PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST

NADLEZNOST

DOKUMENT

ROK

1.

2

3.

4

5.

Predlaganje
potrebnih roba,

Obrazac prijedloga

Mijesec dana prije

radova i usluga za s opisom potrebne POREETIE
1. nabavu s Ravnatelj i osniva¢ robe, radova i godisnjeg plana

obrazlozenjem i usluga i okvirnom nabave

navodenjem razloga cijenom

nabave
Paralelno sa
pripremom
financijskog plana,
konac¢no da

Priprema prijedloga

Ravnatelj i procelnici

Prijedlog godidnjeg
Plana nabave

prijedlog bude
spreman nakon

2. Plana nabave odjela
donosenja
financijskog plana,
odnosno najvise
20 dana nakon
5 Najkasnije u roku
DonoSenje Plana Ravnatelj i Skolski  Plan nabave- 30 dana nakon
3. nabave odbor odluka donosenja
financijskog plana
o Zahtjev s Tijekom godine
Inicijativa za R lii %elnici oriied| Klad Ty
rovodenie postupka _avnate j i pro€elnici prijed ogom za sukladno rokovima
4 ﬁabave odjela odobrenje odredenim u Planu
pokretanja nabave nabave
Ako DA odobrenje
Provjera je li Zahtjev pokretanja
u skladu s Ravristel i postupka 2 dana od
. donesenim planom raéunovoda Ako NE negativan Zaprimanja

nabave i financijskim
planom

odgovor na zahtjev
za pokretanje
postupka

zahtjeva




Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5.
Zahtjev s
prijedlogom te
Zahtjev za Ravnatelj, progelnici tehnickom Najkasnije 8
. pokretanje postupka ogjela i povjerenstvo specifikacijom, dana od
* javne nabave troSkovnikom i odobrenja
posebnim uvjetima
sposobnosti
Donosenje odluke o | . .
¥ podetku postupka Skolski odbor Odluka 2 dana
Strucni suradnik za
Izrada tehnicke javnu nabavu ili Tehnicka
dokumentacije i nadlezni radnik i dokumentacija i : .
5 . o Najkasnije 8 dana
dokumentacije za  druge osobe koje dokumentacija za ;
8. : . L : od odobrenja
nadmetanje za Ravnatelj ovlasti u nadmetanje/
: o nabave
nabavu robe, radova odluci, a moguce je  ponudbena
ili usluga angazirati i vanjske = dokumentacija
suradnike
Ovlastena sluzbena
9 Objavljivanje u osoba s licencom za sluzbeni obrasci za Prema ZJN
" EOJN provodenje postupka objavu
javne nabave
Provodenje Ovlastena sluzbena Pondbens . leekqm goding U
. g dokumentacija, rokovima
10. postupka javne osoba s licencom za . i
. zapisnici o odredenim Planom
nabave provodenje postupka :
otvaranju nabave




DODATAK Il

PROCEDURA STAVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U VRIJEDNOSTI od 20.000
do 70.000 kuna ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

i ocjeni ponuda

R;)erd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
T 2 3. 4 5.
Predlaganje potrebne (?ti);?,znfc (ﬁ?ggg;a S
robe, radova i usluga ropbe ragova : Tijekom godine
4 2 nabavu s Ravnatelj i sl ’a T sukladno rokovima
" obrazloZenjem i procelnici odjela = R | odredenim u Planu
navodenjem razloga elsnom, gvnateju nabave
nabave za odobrgnje
pokretanja nabave
Ako DA supotpis
. " . zahtjeva
Prayjars 8 I Zaht_Jev . Ravnatelj i Ako NE negativan 2 da.na 0(.1
skladu s donesenim G . zaprimanja
2. raCunovodstvo odgovor na zahtjev .
planom nabave : zahtjeva
za pokretanje
postupka
Zahtjev s
Izrada tehnicke tehnickom
3 specifikacija, troskovnik: Podnositelj zahtjeva specifikacijom, 8 dana od
" uvjeti tehnicke i stru¢ne za nabavu troSkovnik uvjeti odobrenja
sposobnosti tehnicke i stru¢ne
sposobnosti
Izrada dokumentacije A dana od
za postupak nabave- . . Poziv za dostavu . ;
. Struéno povjerenstvo zaprimanja
4. Poziva za dostavu ponude ifilacii
oonude specifikacije
1 dan
Dostava Poziva za Potvrda o primitku
dostavu ponude trojici o pnmr
. . : poziva: dostavnica,
5 gospodarskih Struéno povjerenstvo T ——
* 'subjekata ili iznimno P e
jednom el
. I ; Rok za dostavu
Pnkupl;ar_ue ponuda Stru€no povjerenstvo Plsang pgnude ponuda je od 5 do
6. ponuditelja ponuditelja
8 dana
Otvaranie. prealed i Zapisnik o Na dan isteka roka
7. locjena pJor’u? dag Stru¢no povjerenstvo otvaranju, pregledu za dostavu

ponuda




R;erd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1% 2 3 4 5.

Odabir ponuda - Struéno povjerenstvo %(iluils(ar:vgg’?etl)'lgui : 3rga|r; chij c?:'gie
8. odobrenje ravnatelja  Ravnatelj ROty J preg J

datum ponuda

Dostava odluke o .

odabiru odabranom Tajnik Odlukg | palivaa 0 2 dana
9. e o dostavi

ponuditelju

Sklapanje ugovora

ili izdavanja

narudzbenice s Ravnatelj, tajnik Ugovczr, . 2 dana od dostaye
10. ) narudzZbenica odluke

odabranim

ponuditeljem

Kontrola izvr§enja Ravnatelj, tajnik, Kontrolni list za Do utvrdenog roka
11. ugovora o nabavi povjerenstvo nabavu trajanja ugovora




DODATAK 1.

PROCEDURE STAVARNJA UGOVORNIH OBVEZA U VRIJEDNOSTI od 70.000.00
do 200.000,00 ili do 500.000,00 kn ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA
JAVNE NABAVE

g AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1, 2 3 4. 5.
Obrazac Zahtjeva s
Predlaganje potrebne ppisom potrebne . .
robe, radova i usluga za Ravnatelj, Skolski robe, radova i (Tijakom godmg
= i . . : sukladno rokovima
1. pabavu s obrazloZenjem i | odbor,procelnici usluga i okvirnom .
! : o . pdredenim u Planu
navodenjem razloga odjela ciienom, Ravnatelju
- habave
habave za odobrenje
pokretanja nabave
Ako DA supotpis
zahtjeva
Provjera je li Zahtjev u : 3 Ako NE negativan {2 dana od
: Ravnatelj i . : :
skladu s donesenim % pdgovor na zahtjev gaprimanja
2. racunovodstvo . .
planom nabave za pokretanje zahtjeva
postupka, Odluka
Skolskog odbora
Zahtjev s
Izrada tehnicke tehnickom
3 specifikacija, troSkovnik Podnositelj specifikacijom, 8 dana od
" uvjeti tehniCke i struéne  gahtjeva za nabavu troSkovnik i uvjeti  pdobrenja
sposobnosti tehnicke i stru¢ne
sposobnosti
Struéno
Izrada dokumentacije za povjeren stvg : 4 dana od
: najmanje 2 ¢lana [Poziv za dostavu ) )
postupak nabave-Poziva oy zaprimanja
4. od kojih jedan mora ponude Sy
za dostavu ponude QU specifikacije
mati vazeci
certifikat u podrucju
avne nabave
Dostava Poziva za Potvrda o primitku |1 dan
dostavu ponude pet Stru¢no poziva: dostavnica,
5. gospodarskih subjekata ili povjerenstvo povratnica, e-mail
znimno jednom poruka
Prikupljanje ponuda e Pisane ponude
6. ponuditelja Reenmisl), jfili ponuditelja 10 dare




ped. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 8 4. 5.
Otvaranje, pregled i Stru¢no Zaplsnlk g Na dan isteka roka
: ‘ ptvaranju, pregledu
7. pcjena ponuda povjerenstvo . za dostavu ponuda
ocjeni ponuda
- Stru¢no Odluka o odabiru - [3 dana od dana
Odabir ponuda - . ) . S
4 . povjerenstvo potpis ravnateljai pregleda i ocjene
8. pdobrenje ravnatelja .
Ravnatelj datum ponuda
Dostava odluke o _odgbnru Tajnik Odluka_l i potvrda o b e
9. pdabranom ponuditelju dostavi
§k_|apanje.ugovorav . . Ugovor, 3 dana od dostave
ili izdavanja narudzbenice | Ravnatelj, tajnik w
10. . o harudzbenica pdluke
s odabranim ponuditeljem
Kontrola izvr§enja ugovora| Ravnatelj, tajnik, [Kontrolni list za Do utvrdenog roka
11. p nabavi povjerenstvo habavu trajanja ugovora

10




DODATAK IV.

PROCEDURA STVARANJA OBVEZA U VRIJEDNOSTI do 20.000,00 kn ZA KOJE
NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red,
gr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Ravnatelj, Obrgzac prijedloga
. i s opisom potrebne
Zahtjev za nabavu robe/ procelnici odjela, : i .
1 e ¥ Z robe, radova i Tijekom godine
usluga/radova tajnik, racunovoda, . .
.. usluga i okvirnom
domar, spremacice|_..
cijenom
Ako DA supotpis
iera ie li i zahtjeva
Provjera je li Zahtljev u . J T .
5 skladu s donesenim Ravnatelj, Ako NE negativan : .
. . < zaprimanja
planom nabave i racunovoda bdgovor na zahtiev :
: L g J€Vzahtjeva
financijskim planom za pokretanje
postupka
Sklapanje Ne duze od 30
2 govara/naruazbe (opis Ravnatelj, tajnik  |Narudzba/ugovor dana od .dana
predmeta nabave, pdobrenja
koli€ina, cijena) ravnatelja

1.1




GLAZBENA NAJSTARIJA

GLAZBENA

SKOLA SKOLA U

HRVATSKOJ

KARLOVAC www.glazbena-ka.hr

GSNOVANA 1804, GODINE

Klasa: 003-05/17-01/14
Ur.br.: 2133-44-17-01/1

Temeljem &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16) i ¢lanka
24. Statuta Glazbene Skole u Karlovcu, Augusta Cesarca 3, Skolski odbor Glazbene $kole na
2. sjednici odrzanoj 30. svibnja 2017. donio je

UPUTU
O provedbi postupka jednostavne nabave
L.
Donosi se Uputa o provedbi postupka jednostavne nabave

IL.
U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troenja proradunskih sredstava, ovom Uputom
se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, radova i/ili
usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova (dalje u tekstu: jednostavna nabava), a za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/2016) , ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

II.
Za provedbu Upute o provedbi postupka jednostavne nabave zaduZuje se ravnateljica $kole.

III.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja, a bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i $kole.

U Karloveu, 30.05.2017.

Predsjednikj%g odbora
& // 1
ithils

Robert Paji¢, Mag. muzike

Augusta Cesarca 3 | 47 000 Karlovac
IBAN: HR1224000081190241348 | MATICNI BROJ: 3402975 | OIB: 31747259377
TELEFONI | centrala: 047 615 161 | tajnistvo: 047 642 669 | racunovodstvo: 047 600 575 | ravnatelj: 099 308 5558

infoRglazbena-ka.hr | ravnatelj@glazbena-ka.hr



E

SKULA SKOLA U

HRVATSKOJ

KARLOVAC www.glazbena-ka.hr

OSNOVANA 1804. GODIN

Klasa: 003-05/20-01/2
Ur.br.: 2133-44-20-01

Na temelju élanka 26. Statuta Glazbene Skole Karlovac, Skolski odbor Glazbene $kole Karlovac na 27.
sjednici odrzanoj 27.veljaée 2020. donosi

ODLUKU

o0 izmjenama i dopunama Upute o provedbi postupka jednostavne nabave od 30. svibnja 2017., klasa:003-
04/17-01/10, ur. br.: 2133-44-17-01

U ¢lanku I. Upute o provedbi postupka jednostavne nabave od 30. svibnja 2017., klasa:003-04/17-01/10, ur.
br.: 2133-44-17-01, dodaje se alineja 5. koja glasi:

.- Dodatak V. Procedura dostavljanja na uvid voditelju ra¢unovodstva svih sklopljenih ugovora iz kojih

proizlaze financijski uginci*
Il

.- Dodatak V. Procedura dostavljanja na uvid voditelju raéunovodstva svih sklopljenih ugovora iz kojih
proizlaze financijski uéinci“ dodaje se Uputi o provedbi postupka jednostavne nabave od 30. svibnja 2017,
klasa:003-04/17-01/10, ur. br.: 2133-44-17-01 i &ini njezin sastavni dio.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i $kole.

U Karlovcu, 27.02.2020.

f&”’:;\%\f’redsjednik Skolskog odbora

\;_’\\.\n’h‘,.\ /1!/ '
4 2

f/s
fls

i Karlovac ©
2

Augusta Cesarca 3 | 47 000 Karlovac
IBAN: HR1224000081190241348 | MATICNI BROJ: 3402975 | OIB: 31747259377
TELEFONI | centrala: 047 615 161 | tajnistvo: 047 642 669 | raunovodstvo: 047 600 575 | ravnatelj: 099 308 5558

info®glazbena-ka.hr | ravnatelj@glazbena-ka.hr



DODATAK V.

PROCEDURA DOSTAVLJANJA NA UVID VODITELJU RACUNOVODSTVA SVIH
SKLOPLJENIH UGOVORA IZ KOJIH PROIZLAZE FINANCIJSKI UCINCI

Red,
br.

AKTIVNOST

NADLEZNOST

DOKUMENT

ROK

2

3

4

Sklapanje ugovora:

- ugovori o radu

- ugovori o dopunskom
radu

- ugovori o djelu

- ugovori o autorskom
honoraru

- izvodacki ugovori

" | ugovori o
sufinanciranju

- ugovori o poslovnoj
suradniji

- ugovori s dobavlja¢ima
- ugovori o participaciji
- ugovori o najmu

- ugovori o donaciji

Ravnatelj, tajnik

Ugovori iz kojih
proizlaze
financijski ucinci

'Tijekom godine

Dostava ugovora iz kojih
proizlaze financijski

" péinci na uvid Voditelju
racunovodstva

Ravnatelj, tajnik

-Ugovori iz kojih
proizlaze
financijski ucinci,

-Registar ugovora

8 dana od dana
rakljuenja
ugovora
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OSNOVANA 1804. GOD

Klasa: 003-05/20-01/2
Ur.br.: 2133-44-20-01

Na temelju élanka 26. Statuta Glazbene $kole Karlovac, Skolski odbor Glazbene $kole Karlovac na 27.
sjednici odrzanoj 27.veljace 2020. donosi
ODLUKU

o izmjenama i dopunama Upute o provedbi postupka jednostavne nabave od 30. svibnja 2017., klasa:003-
04/17-01/10, ur. br.: 2133-44-17-01

l.
U ¢€lanku I. Upute o provedbi postupka jednostavne nabave od 30. svibnja 2017., klasa:003-04/17-01/10, ur.
br.: 2133-44-17-01, dodaje se alineja 5. koja glasi:

.- Dodatak V. Procedura dostavljanja na uvid voditelju ra¢unovodstva svih sklopljenih ugovora iz kojih
proizlaze financijski uéinci*
I

,- Dodatak V. Procedura dostavljanja na uvid voditelju rac¢unovodstva svih sklopljenih ugovora iz kojih
proizlaze financijski uéinci“ dodaje se Uputi o provedbi postupka jednostavne nabave od 30. svibnja 2017,
klasa:003-04/17-01/10, ur. br.: 2133-44-17-01 i ¢ini njezin sastavni dio.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a bit ¢e objavljena na oglasnoj ploéi $kole.

U Karlovcu, 27.02.2020.
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DODATAK V.

PROCEDURA DOSTAVLJANJA NA UVID VODITELJU RACUNOVODSTVA SVIH
SKLOPLJENIH UGOVORA IZ KOJIH PROIZLAZE FINANCIJSKI UCINCI

Red,

AKTIVNOST

NADLEZNOST

DOKUMENT

ROK

2

3

4

Sklapanje ugovora:

- ugovori o radu

- ugovori o dopunskom
radu

- ugovori o djelu

- ugovori o autorskom
honoraru

- izvodacki ugovori

" | ugovori o
sufinanciranju

- ugovori o poslovnoj
suradniji

- ugovori s dobavlja¢ima
- ugovori o participaciji
- ugovori o najmu

- ugovori o donaciji

Ravnatelj, tajnik

Ugovori iz kojih
proizlaze
financijski uéinci

Tijekom godine

Dostava ugovora iz kojih
proizlaze financijski

" péinci na uvid Voditelju
racunovodstva

Ravnatelj, tajnik

-Ugovori iz kojih
proizlaze
financijski ucinci,
-Registar ugovora

8 dana od dana
zaklju€enja
ugovora




