Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli(Narodne
novine br.: 87/08, 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14.,
07/17., 68/18 i 98/19) i ¢lanka 26. Statuta Glazbene $kole Karlovac, Augusta Cesarca 3,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 22. svibnja 2020. donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora ( u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se:

- pripremanje sjednica,

- sazivanje sjednica i dostavljanje poziva i radnih materijala,

- vodenje sjednice i postupak odlu&ivanja Skolskog odbora,

- prava i duZnosti &lanova Skolskog odbora, ¢lanova radnih tijela i radnika kole

u vezi s radom na sjednicama,

- zapisnik i druga pitanja znacajna za odrzavanje sjednica

- izvje$€ivanje radnika i u€enika o radu tijela.
Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znalenje, koriste se neutralno
1 odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na druge osobe koje su nazo¢ne i sudjeluju
u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.

O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine predsjednik Skolskog odbora ili
drugi ¢lan koji predsjedava sjednici Skolskog odbora.

SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

5 Clanak 4.
(1) Skolski odbor radi na sjednicama.
(2) Sjednice skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.

(3) Sjednice $kolskog odbora odrZavaju se u sjedistu Skole, Augusta Cesarca 3, 47
000 Karlovac.

SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 5.
(1) Sjednice saziva predsjednik. U sluéaju sprijeenosti predsjednika sjednice saziva
zamjenik predsjednika.
(2) Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki ¢lan kolskog odbora.



(3) Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to traZe najmanje Cetiri Clana,
ravnatelj, osnivag ili kada je nadleZno upravno tijelo Zupanije pokrenulo postupak
raspustanja $kolskog odbora.

(4) Ako predsjednik ili zamjenik predsjednika odbiju postupiti prema stavku 3. ovoga
¢lanka, sjednicu $kolskog odbora mogu sazvati Getiri ¢lana $kolskog odbora.

(5) U sludaju iz stavka 4. ovoga ¢lanka sazivatelji sjednice izmedu sebe biraju
predsjedavatelja sjednice.

NAZOCNOST NA SJEDNICI

Clanak 6.
(1) Uz ¢&lanove $kolskog odbora i ravnatelja na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge
osobe koje su pozvane na sjednicu u svezi s pojedinom to¢kom dnevnoga reda.
(2) Kada se na sjednicama $kolskog odbora raspravlja i odluduje o predmetima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu, podzakonskom aktu ili ovom
statutu, sjednice se odrzavaju samo uz nazo&nost ¢lanova i ravnatelja.

PRIPREMANJE SJEDNICE

Clanak 7.

(1) Sjednice priprema predsjednik $kolskog odbora. U pripremi sjednica predsjedniku
pomaze ravnatelj i tajnik ili po ovlatenju ravnatelja druge osobe koje obavljaju
poslove u svezi s predmetima za raspravu na sjednici.

(2) Sjednice se trebaju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkovito i
ekonomicno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim aktima
Skole.

(3) Ako predsjednik ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno stru¢no
ili precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili ga ne uvrstiti za
sjednicu.

DNEVNI RED

Clanak 8.
(1) Dnevni red sjednice utvrduje predsjednik Skolskog odbora.
(2) Kod utvrdivanja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi rauna:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Skolski odbor ovlaSten
raspravljati i odludivati
- da dnevni red ne bude preopsezan
- da predmeti o kojima ée se raspravljati i odlu¢ivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijepljeni podacima i obrazloZeni tako da se ¢lanovi mogu upoznati s
predmetom i o njemu raspravljati i odlu¢ivati na istoj sjednici.



POZIV ZA SJEDNICU

Clanak 9.
(1) Poziv za sjednicu dostavlja se:
- ¢lanovima
- ravnatelju
- osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.
(2) Poziv za sjednicu moZe biti usmeni, pisani ili kao pisana obavijest koja se isti¢e na
na oglasnoj plo¢i.
(3) U pozivu se izrijekom moraju priopéiti mjesto i vrijeme te razlozi zbog kojih se
sjednica saziva.

PREDSJEDAVATELJ

Clanak 10.
Sjednici predsjedava predsjednik $kolskog odbora, a u slu¢aju njegove sprijeenosti
zamjenik predsjednika (u daljem tekstu: predsjedavatelj).

POCETAK SJEDNICE

Clanak 11.
(1) Prije pocetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazo¢na potrebna
vecéina ¢lanova Skolskog odbora.
(2) Ako je na sjednici nazoCan dostatan broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga
¢lanka, predsjedavatelj zapocinje sjednicu.

POCETAK RASPRAVE

Clanak 12.
(1) Na podetku sjednice predsjedavatelj lanovima i ostalim nazoénima pobliZe izlaze
dnevni red sjednice.
(2) Nakon izlaganja dnevnog reda prelazi se na raspravu o predmetima, redoslijedom
koji je utvrden u dnevnom redu.

OBRAZLAGANJE MATERIJALA

Clanak 13.
(1) Materijale na sjednici obrazlaZe ravnatelj ili tajnik te osoba koja je materijal
pripremila, odnosno na koju se materijal odnosi.
(2) Kada su ¢lanovima dostavljeni prijedlozi ili nacrti opéih ili pojedina¢nih akata,
izvjestitelj je duzan samo objasniti obiljezje tih akata.

SUDJELOVANJE U RASPRAVI

Clanak 14.
(1) Na sjednici nitko ne moZe sudjelovati u raspravi dok mu to ne odobri
predsjedavatelj.



(2) Predsjedavatelj omoguéuje sudionicima ukljuéivanje u raspravu prema redoslijedu
kojim su se prijavili.

(3) Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj treba dati rije¢ izvjestitelju o odredenom
predmetu ako on to zatraZi zbog razjasnjenja.

TIJEK RASPRAVE

Clanak 15.
(1) Sudionik u raspravi moZe o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopustenje predsjedavatelja.
(2) Na prijedlog predsjedavatelja ili ¢lana, $kolski odbor moze odluéiti da se uskrati
rije¢ sudioniku u raspravi koji je ve¢ raspravljao o istom predmetu.
(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon §to zavre s
izlaganjem sudionici koji su se prvi put prijavili za raspravu.

PRIDRZAVANJE PREDMETA DNEVNOG REDA

Clanak 16.
(1) Sudionik u raspravi obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema dnevnom
redu.
(2) Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se
raspravlja, predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.
(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj je ovlaSten uskratiti mu
dalje sudjelovanje u raspravi o toj to¢ki dnevnog reda.

IZLAGANJE NA SJEDNICI

Clanak 17.
(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za
rjeSavanje predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjedavatelj sjednice duzan je skrbiti da sudionika u raspravi nitko ne smeta za
vrijeme njegova izlaganja.

PREKID RASPRAVE

Clanak 18.
Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana $kolski odbor moZe odluditi da se
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno prouéi ili dopuni,
odnosno da se pribave dodatni podaci za iducu sjednicu.

ZAKLJUCIVANJE RASPRAVE

Clanak 19.
(1) Rasprava o pojedinoj to€ki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u
raspravi ne zavr$e svoja izlaganja.
(2) Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o
odredenom predmetu, zakljucit e raspravu.



(3) Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog €lana $kolski odbor moze odlugiti da se
rasprava o pojedinom predmetu zakljuéi i prije nego $to svi prijavljeni dobiju rijec,
ako je predmet dovoljno razmotren i o njemu se moze validno odlugiti.

ODRZAVANJE REDA

Clanak 20.

(1) Osobu nazo¢nu na sjednici koja se ne pridrzava reda, ne postuje odredbe ovoga
poslovnika ili na drugi nadin remeti rad sjednice, predsjednik je ovlaSten upozoriti
na primjereno ponasanje.

(2) Ako osoba iz stavka 1. ovog €lanka ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj
je ovlasten zatraziti od nje da napusti sjednicu.

(3) Ako upozorena osoba ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, predsjedavatelj
treba prekinuti sjednicu.

ODLAGANJE SJEDNICE

Clanak 21.
(1) Sjednica ¢e se odloziti kada nastupe okolnosti koje onemoguéuju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.
(2) Sjednica ée se odloziti i kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici
nije nazo€an potreban broj ¢lanova.
(3) Sjednicu odlaze predsjedavatelj sjednice.

PREKID SJEDNICE

Clanak 22.
(1) Sjednica se moze prekinuti:
- kada se tijekom sjednice broj nazo&nih ¢lanova smanji ispod broja potrebitog
za odrZavanje sjednice,
- kada dode do remecenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u moguénosti
odrZati red prema ¢lanku 20. ovoga poslovnika,
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti
konzultacije.
(2) Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
(3) Ako pojedini €lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze predloZiti
da se sjednica nastavi.
(4) Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga &lanka donosi $kolski odbor.

ZAKAZIVANJE NASTAVKA SJEDNICE

Clanak 23.
Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeséuje &lanove o novom
vremenu odrZavanja sjednice.



ZAVRSETAK RASPRAVE

Clanak 24.
(1) Kada se nakon zavrSene rasprave u svezi s nekom to¢kom dnevnog reda mora
donijeti odluka, pristupa se glasovanju.
(2) Prijedlog odluke, rjeSenje, zaklju€ka ili suglasnosti koje se treba donijeti u svezi s
pojedinom to¢kom dnevnog reda oblikuje predsjedavatel;.

GLASOVANJE

Clanak 25.

(1) Pravo glasovanja imaju samo ¢lanovi §kolskog odbora nazo¢ni na sjednici.

(2) Ostali nazoéni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu
suglasnost predsjedavatelja, ali bez prava glasovanja.

(3) Clanovi $kolskog odbora glasuju javno, osim kada je zakonom, ovim poslovnikom
ili prethodnom odlukom $kolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu
glasuje tajno.

(4) Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju za ili protiv prijedloga
odluke, rjeSenja ili zakljucka.

(5) Clanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listiéu zaokruze redni broj ispred
osobe ili prijedloga akta za koji glasuju.

(6) Kod tajnog glasovanja, tajnik:

- izraduje glasacke listice

- na listi¢u ispisuje nadin glasovanja

- ovjerava listi¢e pe¢atom $kole

- uru€uje glasacki listi¢ svakom glasacu

- evidentira preuzimanje glasackog listica

(7) Prebrojavanje glasova na glasackim listi¢ima obavlja javno predsjedavatel;
sjednice, a tajnik evidentira prebrojene glasove.

ODLUCIVANJE

Clanak 26.

(1) Akti Skolskog odbora validni su kada su za prijedlog akta glasovala najmanje Cetiri
¢lana.

(2) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

(3) Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice priopéuje udinak
odlucivanja.

(4) Kada prijedlog o kojem se glasovalo nije usvojen, na zahtjev najmanje tri ¢lana
Skolskog odbora ili ravnatelja glasovanje se o istom prijedlogu mozZe ponoviti, ali
na istoj sjednici samo jedanput.

ZAKLJUCIVANJE SJEDNICE

Clanak 27.
Nakon $§to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom
raspravljeni i o njima odluéeno, predsjedavatelj zakljuduje sjednicu.



ZAPISNIK

Clanak 28.
(1) O tijeku sjednice 8kolskog odbora vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik se vodi pisano, a moZe se snimati tonski po odluci Skolskog odbora.
(3) Zapisnik vodi radnik Skole kojemu je to ugovorna obveza ili osoba koju kod
pripremanja sjednice osigura predsjedavatelj.

SADRZAJ ZAPISNIKA
Clanak 29.
(1) Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog

odbora.
(2) Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, ime i prezime
predsjedavatelja i €lanova nazo¢nih odnosno nenazoénih na sjednici
2. imena ostalih osoba nazoé&nih na sjednici
potvrdu da je na sjednici nazoan potreban broj &lanova za pravovaljano
odlucivanje
dnevni red
sazet prikaz rasprave po to¢kama dnevnog reda
rezultate glasovanja kod odlugivanja
vrijeme zakljuéivanja ili prekida sjednice
oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
potpis predsjedavatelja sjednice i zapisni¢ara.
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STRUKTURA ZAPISNIKA

Clanak 30.
Ako se zapisnik sastoji od vise listova, na svakom listu mora biti potpis
predsjedavatelja sjednice i zapisni€ara. Svaki list (stranica) mora biti 0zna&en rednim
brojem.

USVAJANJE ZAPISNIKA

Clanak 31.
(1) Svaki ¢lan moZe traziti ispravak dijela zapisnika koji se odnosi na njegovo
izlaganje ili raspravu. O zahtjevu ¢lana za ispravkom odluéuje $kolski odbor.
(2) Zahtjev ¢lana iz stavka 1. ovoga ¢lanka, odluka $kolskog odbora i ispravak unose
se u zapisnik.
(3) Nakon zavrSetka postupka prema stavku 1. ovoga &lanka zapisnik se naknadno
usvaja i zakljuduje.



POTPISIVANJE ZAPISNIKA

Clanak 32.
(1) Zakljugeni zapisnik potpisuju predsjedavatelj sjednice i zapisnicar.
(2) Zapisnik se prepisuje ili umnoZava u potrebnom broju primjeraka.
(3) Po jednu presliku zapisnika iz stavka 2. ovoga ¢lanka dostavlja se predsjedniku i

¢lanovima, jedan primjerak ravnatelju, a izvorni zapisnik ¢uva se u pismohrani
Skole.

ISPRAVAK PODATAKA U ZAPISNIKU

Clanak 33.

(1) Ako je u zapisniku bilo §to pogresno zapisano, dopusteno je pogresku precrtati, s
tim da ostane vidljivo §to je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moZe udiniti
izmedu redova ili na kraju zapisnika. Ispravak ée svojim potpisom ovijeriti
predsjedavatelj sjednice i zapisnicar.

......

(2) Nije dopusteno zapisnik unistiti ili ga zamijeniti novim.

POJEDINACNI AKTI

Clanak 34.
(1) Pojedina¢ni akti (odluke, rjeSenja i zakljudci) unose se u zapisnik u obliku u
kakvom su doneseni.
(2) Tekst pojedinacnog akta koji se dostavlja pravnim i fizi¢kim osobama, mora biti
istovjetan tekstu akta iz stavka 1. ovoga &lanka.

1ZVID ZAPISNIKA I DOSTAVA PODATAKA

Clanak 35.
(1) Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika daju se pravnim i fizickim osobama na njihov
zahtjev prema propisima o pravu na pristup informacijama.
(2) Zapisnici $kolskog odbora se kategoriziraju i &uvaju u skladu s propisima koji se
odnose na zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

POTPISIVANJE AKATA

Clanak 36.
Tekst opceg ili pojedinanog akta koji je na sjednici donio $kolski odbor, potpisuje
predsjedavatelj te sjednice.



II. PRIJUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.
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U Karlovcu, 22. svibnja 2020.



